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Georges Torti 

Au Crau Bovey 2 
CH-1633 Marsens 
 
info@torticonsulting.ch 
+41 79 221 13 27 

 

Instructions de mise à jour du site  
 

 

 

Ce document présente comment un utilisateur autorisé peut mettre à jour le contenu 
du site internet (rôle « comite » ou « comite+ »). 

 

Nouvel utilisateur 

La personne désirant s’inscrire au site doit créer un nouveau compte :  

 

Il clic alors sur « Créer un nouveau compte » dans le bloc de droite. 

 

Il doit alors saisir les champs requis et valider sa fiche en cliquant en bas de la page 

sur le bouton .  
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Un mail est envoyé à l’inscrit et une information est envoyée au comité. 

gtnouveau, 

 

Merci de votre inscription sur Association IDPS. Votre demande de compte est actuellement en 

attente d'approbation. Lorsqu'elle sera validée, vous recevrez un nouveau message vous 

indiquant entre autres détails comment vous connecter et définir votre mot de passe. 

 

Le comité de l'association IDPS 

Il faut alors débloquer ce membre afin qu’il puisse accéder au site. 

 

La liste des utilisateurs apparaît.  

 

Depuis cette fenêtre, vous pouvez débloquer l’utilisateur (mettre une coche puis 
cliquer sur Mise à jour). 
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Vous pouvez également attribuer un rôle à l’utilisateur :  

 

Lorsque l’utilisateur a été débloqué, celui-ci reçoit un mail de confirmation et un mot 
de passe temporaire :  

gtnouveau, 

 

Votre compte sur Association IDPS a été activé. 

 

Vous pouvez maintenant vous connecter en cliquant sur ce lien ou en le copier-coller dans 

votre navigateur : 

 

http://www.idps-hr.ch/user/reset/18/1265576456/bdc5da34e4844a67cfda3656ef8bfb17 

 

Il s'agit d'une connexion temporaire, elle ne peut être utilisée qu'une fois. 

 

Après vous être connecté, vous serez redirigé vers http://www.idps-hr.ch/user/18/edit pour 

pouvoir changer votre mot de passe.   

Vous avez également la possibilité d'ajouter un portrait. 

 

Après avoir défini votre mot de passe, vous pourrez vous connecter à l'adresse suivante 

http://www.idps-hr.ch/user, ou en passant par le menu "membres" - "accès membre" en 

utilisant : 

 

nom d'utilisateur : gtnouveau 

Il doit alors cliquer sur le lien qui lui ouvre la page suivante :  

 

En cliquant sur « Se connecter »  il peut saisir un mot de passe, télécharger une 
photo portrait et indiquer le format des mails qu’il désire recevoir :   
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Gestion des utilisateurs 

 

 

Cette fenêtre permet de bloquer un utilisateur, d’ajouter manuellement un utilisateur 
en cliquant sur le bouton « Ajouter un utilisateur », ou de modifier le profil de 
l’utilisateur en cliquant sur « modifier » 
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Export des utilisateurs 

 

L’export des utilisateurs crée un fichier Excel. 
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Liste des utilisateurs 

 

Gestion – Utilisateurs – Liste donne la liste des utilisateurs avec différentes 
possibilités de tri (sur login, sur nom, sur prénom …). 

 


