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Ce document présente comment un utilisateur autorisé peut mettre a jour le contenu
du site internet (réle « comite » ou « comite+ »).

Créer un sondage

Cliquez sur « Gestion » - « Créer » et choisissez | =9MH35e sifmple

Mentionner la question de votre sondage.

Yotre question : *

Indiquez une explication du sondage dans le champ de description

Ajouter une description
é Source
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Dans les réponses, mentionner les réponses possibles en remplacant les deux
premieres réponses. Si vous avez besoin de plus de réponses, cliquer sur « Ajout
champ supplémentaire »

—Reponse

Yous pouvez ajouter des champs supplementaires par le lien en bas des champs.

xwemple de réponse #1

[#] |Exemple de réponse #2

@ Ajout charmp supplementaire

Exemple :

—Reponse

Yous pouvez ajouter des champs supplémentaires par le lien en bas des champs.
[] |Menu 1 Filet de truite

[#] |Menu 2 Rot de cerf
[x] |Menu 3 Végétarien|
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Sélectionnez les options pour le sondage :

—Options de sondage

Montrer les votes précédents :
® oui
O naon

Interdire les nouveau wokank de voir les vokes précédents

Plusieurs options sélectionnables par réponse. :

® Désactive
O active

Puis cliquez sur

Enreqgistrer

Les deux liens ci-dessous sont affichés.

Transmettez le premier lien aux personnes devant participer au sondage.
Le deuxiéme lien sert a revenir sur les paramétres du sondage et visualiser le détail
du sondage.

URL du sondage :
http://www.monsite.ch/makemeeting/gsyvwexcbn

URL page admin : http://www.monsite.ch/makemeeting/u5sw9locq5tyi465qd82entc;j
De plus, un e-mail vous est envoyé avec les mémes informations.

Le sondage apparait comme suit :

La soirée aura lieu au Restaurant La Belle Croix.

—&jouter voire vote

Ajoutez votre nom et sélectionnez les réponses.

‘ ‘ Menu 1 Filet de truite | Menu 2 Riti de cerf | Menu 3 Yégétarien

Saisissez votre nom; © O O

Résumeé: Aucun woke pour linstant,

Soumetire

@ Creer un nouveau vote
@ Utilisez cette URL : http: /fwww, adiseig.ch/makemeeting/gsyvwexchn

Lorsque les personnes ont voteé :
Ajoutez volre nom et sélectionnez les réponses.

‘ Menu 1 Filet de truite | Menu 2 Rdti de cerf | Menu 3 Yégétarien

Leorges - i -

Yalérie - - Qi

Pierre = i =

|Saisissez wiokre nom: & & ]
REsumeé: Cugi: 0 Oz 2 oz 1
Mon: 3 Mon: 1 Mon: 2
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Administrer un sondage

Cliquez sur le lien mentionné « URL page admin » lorsque vous avez créé le
sondage.

Vous pouvez vous faire envoyer un e-mail a chaque fois qu’une personne répond au
sondage.

Vous pouvez également voir le détail du sondage :
Mom  Date
Fierre  2010-04-10 19:08:12
Valérie 2010-04-10 19:08:03
Georges 2010-04-10 19:07:54
Georges 2010-04-10 19:07:54

Trouver une date

Cliquez sur « Gestion » - « Créer » et choisissez | |TO4Yer Une dats

Mentionner la raison du choix de date.

Yotre question : *

Indiquez une explication de I'événement dans le champ de description

Ajouter une description :
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Dans le calendrier, choisissez la date, puis cliquez sur « Ajouter la date ».

Choix de date

10 % | awr. % 2010 %

lun mar mer jeu wen sam dim

1 2 3 4
AR 10 [T
12 1z 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 a0

« Aujourdhui @

Date(s) choisies:

Utilisez le calendrier pour choisir les jours, puis ajoutez les options aux jours, Par exemple choisissez demain et ajoutez
‘Matin', ‘Aprés-rmidi' comme option, Yous ne pouvez choisir que des jours avec une date future.

[%] 2010-04-10:

Ajouter une colonne
8 Supprimer la derniére colonne

8 Copier la premiére ligne

Les dates choisies apparaissent en dessous.
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[2] 2010-04-10: |19:00 2100

[2] 2010-04-23: |19:00 2100

[2] 2010-04-29: (19:00 21:00
Slouter une colonne

Supprimer |a dernigére colonne
Copier la premiere ligne:

En cliquant sur [X] vous supprimez la date. Dans les colonnes vous pouvez ajouter
I'heure ou par exemple « matin », « soir »....

Vous pouvez également ajouter des colonnes et recopier le contenu de la premiere
ligne sur toutes les lignes suivantes.

Sélectionnez les options du calendrier.

Option calendrier

Montrer les votes précédents :

& o
O Mon

Interdire les nouveau votant de vair les votes précédents
Option Peut-étre :

O Désactivé

&1 Active

Les votants peuvent selectionner peut-2tre comme réponse,
Plusieurs options sélectionnables par réponse. :

® Désactive
O Active

Si vous voulez étre informé a chaque vote, choisissez oui ci-dessous.

Motification par e-rmail

M'envoyer un e-mail aprés chaque vote :

& oui
O Mon

Puis cliquez sur

Enreqgistrer

Les deux liens ci-dessous sont affichés.

Transmettez le premier lien aux personnes devant participer a la recherche de dates.
Le deuxiéme lien sert a revenir sur les parameétres de la recherche de dates et
visualiser le détail de la recherche.

URL du sondage :
http://www.monsite.ch/makemeeting/gsyvwexcbn

URL page admin : http://www.monsite.ch/makemeeting/u5sw9locq5tyi465qd82entc;j
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De plus, un e-mail vous est envoyé avec les mémes informations.
La recherche de dates apparait comme suit :

Question de MPadmin : Seance du comite d'avril

guels sont les dates libres pour la prochaine séance du comité ?
Ajouter votre vote
Ajoutez votre nom et sélectionnez les réponses.
2010-04-10 2010-04-23 2010-04-29

19:00 21:00 19:00 21:00 19:00 21:00
Saisissez votre nom: () Qui () Qi () Qui () Qui () Qui () Qi
() Mon () Mon () Mon () Mon () Mon () Mon

() Peut-étre () Peut-8tre () Peut-étre () Peut-étre (7) Peut-étre () Peut-étre

Résumé: Aucun wote pour linstant.

Lorsque les personnes ont voté :
Ajoutez votre nom et sélectionnez les réponses.

2010-04-10 2010-04-23 2010-04-29
19:00 21:00 19:00 21:00 19:00 21:00
Georges i Peut-Etre Man Cui Cui Man
Pierre Qi Qi Peut-Etre Peut-Etre Qi Man
Sandra i Mon Man Man Man Man

Saisissez vwotre nom; > Qi - i @ Qi @ Qi @ Jui O Qi
{:} Man O Man (:} Mon {:} Mon {:} Man O Man

> Peut-étre - Peut-gtre ] Peut-étre > Peut-étre > Peut-étre O Peut-Etre

REésumé: Qi 3 Qi 1 Qi 0 Qi 1 Qi 2 Qi 0
MNan: 0 Mon: 1 Maon: 2 MNon: 1 Mon: 1 MNon: 3
Peut-&tre: 0 Peut-8tre: 1  Peut-étre; 1 Peut-&tre: 1  Peut-&tre: 0 Peut-&tre: O

Si I'on ne veut pas présenter les votes précédents aux autres votants, il faut choisir
I'option suivante :
Montrer les votes précédents :

O owi
&+ Mon

Intardire lez nouveau votant de voir laz votes précédents

Pour visualiser le contenu, il faut remettre la coche dans « Oui ».
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