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Georges Torti 

Au Crau Bovey 2 
CH-1633 Marsens 
 
info@torticonsulting.ch 
+41 79 221 13 27 

 

Instructions de mise à jour du site  
 

 

 

Ce document présente comment un utilisateur autorisé peut mettre à jour le contenu 
du site internet (rôle « comite » ou « comite+ »). 

Créer un sondage 

Cliquez sur « Gestion » - « Créer » et choisissez  

Mentionner la question de votre sondage. 

 

Indiquez une explication du sondage dans le champ de description 

 

Dans les réponses, mentionner les réponses possibles en remplaçant les deux 
premières réponses. Si vous avez besoin de plus de réponses, cliquer sur « Ajout 
champ supplémentaire » 

 

Exemple :  
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Sélectionnez les options pour le sondage :  

 

Puis cliquez sur 

 

Les deux liens ci-dessous sont affichés.  

Transmettez le premier lien aux personnes devant participer au sondage. 
Le deuxième lien sert à revenir sur les paramètres du sondage et visualiser le détail 
du sondage. 

URL du sondage :  
http://www.monsite.ch/makemeeting/gsyvwexcbn  

URL page admin : http://www.monsite.ch/makemeeting/u5sw9locq5tyi465qd82entcj 

De plus, un e-mail vous est envoyé avec les mêmes informations.  

Le sondage apparaît comme suit :  

 

Lorsque les personnes ont voté :  
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Administrer un sondage 

Cliquez sur le lien mentionné « URL page admin » lorsque vous avez créé le 
sondage. 

Vous pouvez vous faire envoyer un e-mail à chaque fois qu’une personne répond au 
sondage.  

Vous pouvez également voir le détail du sondage :  

 

Trouver une date 

Cliquez sur « Gestion » - « Créer » et choisissez  

Mentionner la raison du choix de date. 

 

Indiquez une explication de l’événement  dans le champ de description 

 

Dans le calendrier, choisissez la date, puis cliquez sur « Ajouter la date ». 

 

Les dates choisies apparaissent en dessous. 
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En cliquant sur [X] vous supprimez la date. Dans les colonnes vous pouvez ajouter 
l’heure ou par exemple « matin », « soir »…. 

Vous pouvez également ajouter des colonnes et recopier le contenu de la première 
ligne sur toutes les lignes suivantes. 

Sélectionnez les options du calendrier. 

 

Si vous voulez être informé à chaque vote, choisissez oui ci-dessous. 

 

Puis cliquez sur 

 

Les deux liens ci-dessous sont affichés.  

Transmettez le premier lien aux personnes devant participer à la recherche de dates. 
Le deuxième lien sert à revenir sur les paramètres de la recherche de dates et 
visualiser le détail de la recherche. 

URL du sondage :  
http://www.monsite.ch/makemeeting/gsyvwexcbn  

URL page admin : http://www.monsite.ch/makemeeting/u5sw9locq5tyi465qd82entcj 
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De plus, un e-mail vous est envoyé avec les mêmes informations.  

La recherche de dates apparaît comme suit :  

 

Lorsque les personnes ont voté :  

 

 

Si l’on ne veut pas présenter les votes précédents aux autres votants, il faut choisir 
l’option suivante :  

 

Pour visualiser le contenu, il faut remettre la coche dans « Oui ».  


